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TITOLO | - PRINCIPI GENERALI

Art. 1 - Oggetto e scopo del regolamento

1. |l presente regolamento € emanato nell’ambito aelénomia comunale di cui agli articoli 117, sesto
comma, secondo periodo, e 118, commi primo e segatadla Costituzione, e degli articoli 3, comma 4
del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267inal di disciplinare le modalita, i limiti e le predure per
I'esecuzione di lavori, la fornitura di beni e legtazione di servizi in economia.

2. Le norme del presente regolamento si applicanamairi in economia effettuati nei limiti di importo
stabiliti dall’articolo 125 del decreto legislativi? aprile 2006, n.163 e s.m.i. (nel seguito sereptiente
“Codice”)

3. |l presente regolamento disciplina altresi le mib@ai limiti e le procedure di esecuzione dellenfture

e dei servizi che vengono effettuati da parte dah@ne in economia il cui importo non sia superiai@
211.000,00 IVA esclusa.

4. Nessun insieme di forniture o servizi omogenei pséere artificiosamente frazionato allo scopo di
farlo rientrare per importo e natura nel campoptlili@azione del presente regolamento.

L’inottemperanza comporta l'applicazione di sanridisciplinari graduate in rapporto all’entita elaal
continuazione della violazione.

5. Non sono considerati artificiosamente frazionati:

a) [I'esecuzione di interventi in economia il cui impegdi spesa si imputabile ad esercizi finanziari
diversi, quando le procedure di affidamento somgjivocabilmente autonome e separate I'una dai’alt

b) gli affidamenti di un intervento misto di cui alm@ssivo art.2, separatamente a contraenti qualific
ciascun settore, qualora tali affidamenti sepas@tho ritenuti piu convenienti in termini di effiiza,
risparmio economico o rapidita di esecuzione.

Art.2 — Interventi misti

1. Qualora in un intervento siano previsti contempeesmnente lavori, forniture e servizi, o lavori e
forniture, o lavori e servizi, o forniture e selyigi applica la disciplina regolamentare relatalasettore
prevalente in base al cosiddetto “principio deltavalenza funzionale”, di cui all’art. 14, commadgl
D.Lgs. 163 del 2006 e s.m.i. L’oggetto principatd dontratto e costituito dai lavori se I'importeidavori
assume rilievo superiore al cinquanta per centep $he, secondo le caratteristiche specifichéajghlto, i
lavori abbiano carattere meramente accessoriottaspeservizi o alle forniture, che costituiscdaggetto
principale del contratto.

2. In caso di contratti misti é fatta salva la podg&imotivata di interventi separati ai sensi detiicolo 1,
comma 5, lettere b) e a).

3. Qualora per qualunque motivo non si ricorra adriugteti separati ai sensi dell'articolo 1, comma 5,
lettera b), il limite economico di cui all’articolt, si applica all'intervento considerato unitarerte.

Art. 3 - Responsabile del servizio e responsal@leobcedimento

1. L'amministrazione opera a mezzo del responsabllseatgizio interessato.

2. ll responsabile del servizio puo avvalersi di uspansabile del procedimento, fermo restando che ogn
compito e responsabilita non esplicitamente indical provvedimento di individuazione del respoiilsab
del procedimento resta a carico del responsabilseteizio.

3. Il responsabile del servizio garantisce la coerategi interventi con gli obiettivi e le competerdel
servizio che li dispone ai sensi del presente srgehto e dei principi generali dell’'ordinamentorglico.

TITOLO Il — DEI LAVORI IN ECONOMIA



Capo |
Tipologie, limiti e sistemi di esecuzione

Art. 4 - Limiti speciali a talune categorie di lavo economia

1. Limitatamente all’esecuzione dei lavori di cui aiticolo 5, l'affidamento in economia non pud
superare I'importo complessivo di euro 25.000,0@lgra si tratti di lavori eseguiti in amministraae
diretta ai sensi dell’articolo 6.

2. Limitatamente all'esecuzione dei lavori di cui afticolo 5, I'affidamento in economia non puo
superare I'importo complessivo di euro 80.000,0@lgra trattasi di interventi di manutenzione i aper
impianti e non ricorra alcuna delle condizioni pkdi cui all’articolo 5, comma 1.

3. Eventuali costi relativi alla sicurezza inerenkavori in economia ai sensi dell’articolo 131 deddite
concorrono alla determinazione dei limiti di impoprevisti dal presente regolamento.

Art.5 - Tipologie dei lavori eseguibili in economia

1. Possono essere eseguiti in economia con il limitmplorto di€. 100.000,00 i seguenti lavori segnalati
a titolo indicativo e non esaustivo:

a) manutenzione o riparazione di opere o impianti godresigenza e rapportata ad eventi imprevedgbili
non sia possibile o0 opportuno realizzarle con lenbe le procedure di evidenza pubblica previsteian
ordinaria per I'appalto di lavori; rientrano in i@ fattispecie, a titolo indicativo ma non esaustiseguenti
interventi:

- prime opere per la difesa dalle inondazioni o péeflusso delle acque da aree inondate;

- riparazioni alle strade comunali e loro pertinercampresi i manufatti, per inconvenienti causati
da eventi atmosferici anche indiretti o da incidetradali;

- lavori da eseguirsi d'ufficio a carico dei contremtori alle leggi e ai regolamenti, in esecuzione d
ordinanze emanate dalla pubblica amministrazione;

b) lavori da eseguirsi senza indugio per garantireitarezza sui luoghi di lavoro e la salvaguardia
dell'incolumita pubblica;

c) lavori non diversamente quantificabili e indicatbngmariamente tra le somme a disposizione
extracontrattuali nei quadri economici dei progesecutivi approvati;

d) interventi non programmabili in materia di sicur@zii immobili, strutture, impianti, viabilita e iogni
altro ambito di competenza del Comune;

e) lavori che non possono essere differiti, dopo tittuoso esperimento di una procedura di gara;

f)  lavori necessari per la compilazione di progetieela redazione di studi di fattibilita;

g) completamento di opere o impianti a seguito dedlaluzione del contratto o in danno dell’appaltator
inadempiente, quando vi &€ necessita ed urgenzantletare i lavori;

h) lavori da eseguirsi d'ufficio per il completamerdd opere o impianti a carico degli appaltatori in
dipendenza di carenze o incompletezze constatateda di collaudo, di accordo bonario, di modoteals

o di dispositivo giurisdizionale;

i) lavori di demolizione da eseguirsi d'ufficio ai sedel combinato disposto degli articoli 27, comna
41, del D.P.R. n. 380 del 2001, di opere esegeiteatitolo su aree assoggettate a vincolo dificadilita,

o destinate ad opere e spazi pubblici ovvero adventi di edilizia residenziale pubblica di cuadkegge n.
167 del 1962, ove non sia possibile interveniregloardinari procedimenti di affidamento dei laizor

2. Possono altresi essere eseguiti in economia, ifitrite di € 80.000,00 di cui al precedente articolo 4,
comma 2, tutti i lavori di manutenzione di operaioimpianti; rientrano in questa fattispecie, albt
indicativo ma non esaustivo, i seguenti interventi:

a. manutenzione delle opere relative alla viabilitdmpreso lo spargimento di ghiaia e pietrisco, i
rappezzi di tronchi asfaltati o bitumati, lo spurdd cunette e condotti, le riparazioni di manufatti
l'innaffiamento, la sistemazione delle banchinerdgolazione delle scarpate, nonché la manutenzone
l'installazione della segnaletica stradale, la nmzione degli impianti semaforici, la sistemaziain@iuole
spartitraffico o salvagente e dei collegamenti pedip

b. lavori di conservazione, manutenzione, adattamentparazione dei beni comunali demaniali e
patrimoniali, mobili ed immobili, con relativi imanti, infissi, accessori e pertinenze;
C. lavori di conservazione, manutenzione, adattameniparazione di mobili ed immobili, con i

relativi impianti, infissi, accessori e pertinenae,uso al Comune o presi in locazione nei casiuin per
legge o per contratto, le spese sono poste a adeldocatario;

d. manutenzione e riparazione di reti e impianti comesti il ciclo delle acque, non compresi nella
convenzione con azienda o enti gestore;



e. manutenzione e riparazione di impianti di pubbiiceminazione e affini;

f. manutenzione e riparazione di giardini, viali, giazpubbliche, impianti sportivi ed elementi di
arredo urbano e parchi gioco;
0. manutenzione e riparazione di strutture e attrezeatimiteriali e relative pertinenze.

3. Possono altresi essere eseguiti in economia, ctmite di cui all’articolo 2, i lavori accessori e
strumentali all'installazione di beni forniti o alprestazione di servizi ai sensi dell’articolo 23.

Art. 6 - Sistemi di esecuzione
1. Ilavoriin economia possono essere eseguiti atsmvuno dei seguenti sistemi:
- in amministrazione diretta;

- per cottimi;
2. Sono esegquiti con il sistema del’amministrazionestth i lavori che possono essere effettuati dal
Comune impiegando personale dipendente o persogadmtualmente assunto. Il responsabile del

procedimento per i lavori in economia acquista tariali e noleggia i mezzi eventualmente necegsaria
realizzazione dell’opera.
3. Il cottimo & una procedura negoziata adottata’affidamento dei lavori.

Capo ll
Sistema dell’amministrazione diretta

Art. 7 - Procedura per I'esecuzione di lavori innaimistrazione diretta
1. In caso di esecuzione di lavori con il sistema’aelininistrazione diretta dovra essere osservata la
procedura indicata nei commi seguenti.

2. |l Responsabile, per ciascun lavoro da eseguire ic@istema dellamministrazione diretta, dovra
approntare:

a) una relazione dalla quale sia possibile individuare

. il bene su cui si deve intervenire;

. I'esatta indicazione dei lavori;

. le cause che hanno determinato la necessita defento;

. le ragioni per cui & da ritenere conveniente o all’esecuzione in economia;

. un preventivo di spesa, nel quale dovranno esadieaii gli eventuali materiali da acquistare
necessari per I'esecuzione dei lavori di cui alazione sopra citata;

. gli eventuali altri elaborati tecnico- progettualii compresi, ove compatibili con i lavori da
eseguire;

. quelli indicati nell'art. 93 del Codice, e negltiaoli da 15 a 45 del D.P.R. 21 dicembre 1999, n.
554.

3. Dopo l'approvazione della perizia o del progettéesécuzione di lavori sara disposta con
determinazione del responsabile con la quale, depeaificarsi, tenuto conto delle capacita orgatize e
tecniche dell'apparato comunale, le ragioni e lelafita di esecuzione dei lavori ed il sistema peéiscper
I'esecuzione medesima.

Art. 8 - Esecuzione dei lavori in amministrazionestia

1. Quando con la determinazione di cui al precederite7ail responsabile del procedimento decide di
provvedere direttamente all'effettuazione dei lavoimpieghera il personale in servizio presso
I’Amministrazione e quello eventualmente assunteiagnstraordinaria nel rispetto della normativaeritg,

ed utilizzera i mezzi d’opera di proprieta o nelisponibilita dell’ Amministrazione.

2. Egli provvede altresi all'acquisto del materiale @dmezzi d’opera necessari, nonché all’eventuale
noleggio dei mezzi necessari per la realizzazioeléogera con le modalita di cui fissate dal preasen
regolamento per I'affidamento di servizi e fornéyrer cottimi fiduciari.

Capo lll
Sistema del cottimo

Art. 9 - Procedura per I'esecuzione a cottimo




1. Qualora non sia possibile, anche per ragioni di odppita o di tempistica, ricorrere alla
amministrazione diretta, i lavori sono eseguiti dosistema del cottimo mediante affidamento adrigsp
fornite dei requisiti di legge, e secondo la pragadndicata nei commi ed articoli seguenti.

2. |l progettista dei lavori eseguiti in economia, p&scun lavoro da eseguire con il sistema deingott
dovra approntare:

a) una relazione dalla quale sia possibile individuare

. il bene su cui si deve intervenire;

. I'esatta indicazione dei lavori;

. le cause che hanno determinato la necessita defiento;

. le ragioni per cui € da ritenere conveniente bi$o all’esecuzione in economia;

b) una perizia tecnico- estimativa, nella quale dowcaassere indicati e computati tutti i lavori da
eseguire;

c) gli eventuali altri elaborati tecnico - progettyalri compresi, ove compatibili con i lavori da

eseguire, quelli indicati nell’art.93 del Codice agli articoli da 15 a 45 del D.P.R. 21 dicembr&4,9,n.
554,

Art. 10- Avvio delle procedure di scelta del coetnte

1. Il Responsabile del procedimento pud avvalersiadelbllaborazione, nella fase istruttoria e nel
successivo iter procedimentale, di altro persordifeendente che gli viene, per lo scopo, messo a
disposizione dal Responsabile del Servizio.

2. Il Responsabile del procedimento, quando gli ireatvsono da realizzarsi con il sistema del cottimo
fiduciario, richiede almeno 5 preventivi, se sussie in tale humero soggetti idonei, individuatrhite
indagini di mercato oppure tramite elenchi di opmiaeconomici predisposti dagli uffici comunali. |
preventivi devono essere redatti secondo le ingioazontenute nella lettera d’invito.

3. La richiesta di preventivi deve avvenire nel rispeatei principi di trasparenza e parita di trattatoe
secondo il criterio della rotazione, ove esistet@nchi di operatori economici.

4. La lettera diinvito di norma contiene:

a) l'oggetto del lavoro da eseguire;

b) le eventuali garanzie e cauzioni, sia provvisohie definitive;

) le caratteristiche tecniche e qualitative del layole modalita, le condizioni e il luogo di
esecuzione;

d) il prezzo le modalita di pagamento;

e) le modalita di presentazione dell’offerta e i qiidi affidamento;

f) il termine o i termini assegnati e le eventualigdega per i ritardi;

Q) il termine di scadenza in caso di contratti apdriesi come interventi periodici in cui le

obbligazioni sono pattuite con riferimento ad utedminato arco di tempo, per interventi non preadiieati

nel numero, ma che si rendono necessari e venguleat volta per volta nell’'ambito del predettacardi
tempo;

h) la dichiarazione di assoggettarsi a quanto prewdsita lettera di invito e dagli eventuali foglio
patti e condizioni o capitolato d’oneri e di unifwairsi alle vigenti disposizioni.

5. Si prescinde dalla richiesta di pluralita di preverivi e si pu0 trattare direttamente con un unico
interlocutore nei seguenti casi

a) gualora vi sia motivata specialita o particolad& lavoro, in relazione alle caratteristiche tebei

o di mercato, di diritti di esclusiva, di singolaepenza sul mercato ragionevolmente inteso in senso
territoriale, di fiduciarieth motivata, tale da deme inutile, eccessivamente oneroso, palesemente
sproporzionato o manifestamente irragionevole itmdi piu soggetti;

b) quando si tratti di interventi connessi ad impellenmprevedibili esigenze di ordine pubblico o di
tutela della pubblica incolumita, e I'importo nda superiore a euro 100.000,00;
c) guando l'importo della spesa non superi I'ammortiaeeiro 40.000,00;

Art. 11 - Atti della procedura

1. La lettera di invito pud essere inoltrata anchetelafax o via posta elettronica. Nel caso di ladbr
urgenza o di somma urgenza di cui agli artt. 22 el’'Rwito pud essere fatto a mezzo telefono matai
caso, e confermato in forma scritta entro il prignarno feriale successivo.




2. Qualora la complessita dell'intervento lo richied&yero le condizioni di esecuzione dell'intervento
non possano essere ragionevolmente contenute ketlera di invito, ovvero in caso d'urgenza, |l
responsabile del procedimento predispone un fq@id e condizioni o un capitolato d’appalto ai ljle
lettera di invito deve fare rinvio esplicito, e ateve essere disponibile per tutti i potenzialidtdati.

3. Qualora 'intervento non presenti particolari diffita nell'individuazione dell’oggetto o sia di nexta
entita, per la lettera di invito vige il principd liberta della forma e di sinteticita dei conténu

4. Ogni volta che cio sia possibile e non ostino ragd celerita, il responsabile del procedimentdige

un modello per la presentazione dell’offerta ellega alla lettera di invito.

Art. 12 - Scelta del contraente

1. Scaduto il termine fissato per la presentazionk ddferte, il responsabile del procedimento, agsis
da due testimoni, esamina i preventivi presentataceertatane la regolarita, sceglie la ditta che a
presentato il prezzo piu basso. Egli, in qualitafficiale rogante, o un funzionario da lui delegatedige il
verbale delle operazioni. Tale verbale & approwadiante la determinazione con la quale viene &ssun
relativo impegno di spesa.

2. Il responsabile del procedimento é tenuto a veriicnei confronti dell'aggiudicatario il possessd d
requisiti morali, ( art. 38 del codice D.Lgs. 168l @006 e s.m.i.) tecnico organizzativi ed econ@mic
finanziari prescritti per prestazioni di pari impwrda affidare con le procedure ordinarie di sceléh
contraente.

3. Il responsabile del procedimento ha la facoltaai procedere ad alcuna scelta con atto motivato.

4. L'atto di cottimo, che per importi superiori € 40.000,00 & stipulato sempre in forma pubblica
amministrativa, deve indicare:

a) I'elenco dei lavori e delle somministrazioni;

b) i prezzi unitari per i lavori e le somministrazi@amisura e I'importo di quelle a corpo;

c) le condizioni di esecuzione;

d) il termine di ultimazione dei lavori;

e) le modalita di pagamento;

f) le penalita in caso di ritardo e il diritto dellzaone appaltante di risolvere in danno il contrat

mediante semplice denuncia, per inadempimentoattiista.

Art. 13 - Garanzie

1. Per gli appalti di importo inferiore & 40.000,00 le imprese invitate alle gare informpdér
I'affidamento del cottimo fiduciario possono essesmnerate dal prestare la cauzione provvisoric2¥el
dell'importo dei lavori, di cui all’art.75 del D.lsy 163 del 2006 e s.m.i, che copre la mancatasaoitione
del contratto per fatto dell’aggiudicatario. Rest@va la facolta di richiedere alle imprese inetda
cauzione prowvisoria, anche per gli appalti inferialla suddetta soglia, ad insindacabile giudidel
responsabile del procedimento.

2. Per gli appalti di importo inferiore €. 40.000,00 le imprese affidatarie possono essyregate dal
prestare la cauzione definitiva del 10% dell'impodei lavori, di cui all’art. 113 del D.Lgs. 163I&906 e
s.m.i., a fronte degli obblighi da assumere coputti del contratto. Resta salva la facolta di edere
allimpresa affidataria la cauzione, anche per appalti inferiori alla suddetta soglia, ad insinalsite
giudizio del responsabile del procedimento.

3. Le imprese affidatarie sono di norma esoneratéotthligo di stipulare la polizza assicurativa sieei
contro i rischi di esecuzione e che preveda anohegaranzia di responsabilita civile per dannirai @i cui
all'art. 129, comma 1, del D.Lgs. 163 del 2006m.is.di importo inferiore & 40.000,00. Sotto tale soglia e
comunqgue richiesta la stipula di una polizza asatota per responsabilita civile per danni a terziontro i
rischi di esecuzione delle opere che I'impresaiath in via generale ad eseguire.

Art.14 - Consegna dei lavori

1. Il responsabile del procedimento dispone la corselgnlavori stessi all'impresa aggiudicataria.

2. L’esecuzione dei lavori, sia sotto I'aspetto teng@iche qualitativo, deve avvenire sotto la soiaegh

del direttore lavori;

3. Il suindicato tecnico, se diverso dal responsathde procedimento, deve segnalare a quest'ultimo le
irregolarita nello svolgimento dei lavori ai finellleventuale applicazione delle penalita e sariziogviste.




Art. 15 - Lavori non contemplati nel progetto

1. Quando nel corso dei lavori risultino necessarieveuopere o forniture non previste, i nuovi prezzi
vengono determinati ragguagliandoli ad altri previglla perizia/progetto per lavori consimili oppu
ricavandoli da nuove analisi.

2. Tali nuovi prezzi sono approvati con apposito dtbresponsabile del servizio.

Art. 16 - Inadempimento

1. In caso di inadempimento dell'appaltatore la rigaone e dichiarata per iscritto dal Responsabile de
procedimento, previa ingiunzione del direttore ldgori, salvi i diritti e le facolta riservate dabntratto alla
stazione appaltante. Inoltre ’Amministrazione, faaolta di disporre I'esecuzione in economia dictud
parte del lavoro o della provvista a spese dellf@sp medesima, salvo, in ogni caso, il risarcimelgio
danno derivante dal ritardo.

Capo IV
Contabilita dei lavori in economia

Art. 17 - Annotazione dei lavori in economia
1. Ilavori eseguiti in economia sono contabilizzatiuaa del responsabile del servizio o del procedtme
o del direttore dei lavori:

a) per il sistema di amministrazione diretta e pdolaiture di materiali con verifica effettuata arau
del responsabile del servizio delle bolle e dedlative fatture;
b) per i lavori eseguiti mediante cottimo fiduciargy un registro di contabilitd e atti relativi ove

vengono annotati i lavori eseguiti, quali risultad®o libretti delle misure, in stretto ordine crémgico.

Art. 18 - Liquidazione

1. Le spese deilavori in economia sono liquidateRkdponsabile del Procedimento.

2. La liguidazione viene disposta sulla base dellaudwntazione necessaria a comprovare il diritto del
creditore a seguito del riscontro operato sull@laga dei lavori e sulla rispondenza degli stessequisiti
quantitativi e qualitativi, secondo i termini edendizioni pattuite.

3. L’atto di liquidazione con tutti i relativi documgmiustificativi ed i riferimenti contabili & trasesso al
servizio finanziario per i conseguenti adempimenti.

4. |l servizio finanziario effettua, secondo i princgple procedure della contabilita pubblica, i colite
riscontri amministrativi, contabili e fiscali sugitti di liquidazione.

Art. 19 - Ordinazione e pagamento
Sulla base della liquidazione effettuata dal Respbite del procedimento, il Responsabile del s&rviz
finanziario dispone il pagamento delle somme ligtedai sensi del Regolamento di contabilita.

Art. 20 - Maggiori spese

1. Ove, durante I'esecuzione dei lavori in economisultasse insufficiente la spesa autorizzata, il
Responsabile del procedimento predispone una aesigipletiva al fine di richiedere I'assegnazioerted
ulteriori risorse necessarie.

2. In nessun caso la spesa complessiva dei lavoria patiperare quella debitamente autorizzata e
regolarmente impegnata nei limiti di 100.000,00 &zuQuando risultassero eccedenze sulla medesima e
risultano violate le disposizioni per I'assunziotegli impegni e per I'effettuazione delle speseydno
applicazione le disposizioni di cui all’art. 194 deU.E.L. approvato con D. Lgs. n. 267/2000. Iretipotesi

si potra ricorrere anche all’apertura di proceditoedisciplinare con conseguente irrogazione di iseunz
disciplinari.

Capo VvV
Lavori d’'urgenza disposizioni particolari

Art. 21 - Lavori d'urgenza




1. Nei casi in cui I'esecuzione dei lavori in economdadeterminata dalla necessita di provvedere
d'urgenza, questa deve risultare da un verbaleuirsono indicati i motivi dello stato di urgenza,cause
che lo hanno provocato e i lavori necessari penaowverlo.

2. Il verbale & compilato dal responsabile del prawedito o da tecnico all’'uopo incaricato. Il verbale
trasmesso con una perizia estimativa alla stazippaltante per la copertura della spesa e 'az@riane

dei lavori.

Art. 22 - Provvedimenti in casi di somma urgenza

1. In circostanze di somma urgenza che non consertiooo indugio, il soggetto fra il responsabile del
procedimento e il tecnico che si reca prima sugtyguo disporre, contemporaneamente alla redaziehe
verbale di cui all'articolo 19, la immediata esdaone dei lavori entro il limite di 100.000,00 Eum
comunque di quanto indispensabile per rimuovestdto di pregiudizio alla pubblica incolumita.

2. L’esecuzione dei lavori di somma urgenza puo esafi@ata in forma diretta ad una o piu imprese
individuate dal responsabile del procedimento detatico, da questi incaricato.

3. Il prezzo delle prestazioni ordinate € definito ®amsualmente con I'affidatario; in difetto di pretieo
accordo si procede con il metodo previsto all'afticl63 del D.P.R. n. 207/2010.
4. |l responsabile del procedimento o il tecnico iz compila entro dieci giorni dall’ordine di

esecuzione dei lavori una perizia giustificativayldstessi e la trasmette, unitamente al verbalsodima
urgenza, alla stazione appaltante che provvedeafiartura della spesa e alla approvazione deifilavo

5. Qualora un’opera o un lavoro intrapreso per madiviomma urgenza non riporti I'approvazione del
competente organo della stazione appaltante, siege alla liquidazione delle spese relative allgepa
dell’'opera o dei lavori realizzati.

6. Nei casi in cui il Sindaco interviene con i potdricui all’articolo 54, comma 2, del T.U. delle &89
sull’ordinamento degli enti locali approvato con Is. 18 agosto 2000, n.267, e sia necessarioudgol
immediatamente all’esecuzione di lavori ed opevestesso Sindaco puo disporre nella stessa ordinanz
'esecuzione dei lavori strettamente necessariatiativa privata senza la previa gara informaleeoy
autorizzando il cottimo anche in deroga alle digposi contenute nel presente regolamento.

7. Il responsabile del procedimento provvede tempastente alla conferma e alla regolarizzazione di
quanto effettuato ai sensi del comma 6.

Art. 23 - Disposizioni speciali per i lavori agrice simili

1. Aisensidell'articolo 15 del decreto legislativ® haggio 2001, n. 228, i soggetti affidatari debld in
economia ai sensi dell'art. 4 del presente regofimpossono essere individuati tra gli imprendigaicoli
qualora gli interventi in economia riguardino laviimalizzati:

a) alla sistemazione e alla manutenzione del teratori
b) alla salvaguardia del paesaggio agrario e forestale
C) alla cura e al mantenimento dell'assetto idrogectog
d) alla tutela delle vocazioni produttive del territor

2. Per gli interventi di cui al comma 1, I'importo deivori da affidare in ragione di anno per ciascun
soggetto individuato come contraente non puo supera

- nel caso di imprenditori agricoli singoli 'importh euro 30.000,00;

- nel caso di imprenditori agricoli in forma assoaibimporto di euro 100.000,00.

TITOLO Il - DELLE SPESE IN ECONOMIA PER FORNITURE E SERVIZI

Art.24 - Spese che possono effettuarsi in economia

1. Le pubbliche forniture sono contratti a titolo apes aventi per oggetto, a titolo esemplificativayom
esaustivo I'acquisto di beni, anche durevoli, kealdone finanziaria, la locazione, I'acquisto &aito con o
senza opzioni per I'acquisto, conclusi tra un fam@ ed il Comune. La fornitura pud comportareit@a
accessorio, lavori di posa, installazione, procaliaudo.

2. Gli appalti pubblici di servizio sono contratti itoto oneroso, conclusi per iscritto tra un prestatdi
servizi e il Comune, aventi ad oggetto la prestazidi servizi elencati nel successivo comma 4.




3. Possono effettuarsi in economia, nel rispetto ieité di valore di cui al comma 3 dell’'art.1 e dell
norme contenute nel presente regolamento, le spledive:

a) all'acquisto di beni, escluso i beni immobili, ooemti per lo svolgimento delle attivith comunali;

b) all'acquisto di servizi occorrenti per il normalanzionamento degli uffici comunali, o per lo
svolgimento di attivita istituzionali;

c) all'acquisto di beni e servizi inerenti alla geséan economia da parte del Comune dei servizi

pubblici ai sensi dell'art.113-bis, comma 2, d&J E.L. (Testo unico delle leggi sull’ordinamentagtiesnti
locali approvato con D.Lgs. 18 agosto 2000, n.264rei.);

4. Possono altresi effettuarsi in economia le spdatve:

a) alle provviste e prestazioni indispensabili periasare la continuita dei servizi d’istituto, laicu
interruzione comporti danni all’ Amministrazione megiudizi all’efficienza dei servizi medesimi;

b) alle provviste e prestazioni di qualsiasi natura ipguali siano stati esperiti infruttuosamente i
pubblici incanti o le licitazioni o le trattativeipate e non possa esserne differita I'esecuzione;

c) alle prowviste e prestazioni quando sia stabilitoe cdebbano essere eseguiti in danno
all'appaltatore, nel caso di risoluzione del cdidra d'ufficio per assicurare I'esecuzione nelgemrevisto;
forniture e servizi di completamento, di riparazdn dipendenza di deficienze o di danni constatatiede

di collaudo, nei limiti delle corrispondenti detrazi effettuate a carico dell'appaltatore.

5. Resta salva la facolta del responsabile del prawentio, di ricorrere per le forniture e sevizi, istami

di gara previsti dal D.Lgs. 12 aprile 2006, n.163.m.i, qualora esigenze di massima concorrereialit
richiedano di ricorrere alle piu complesse procedivi previste, sempre che esse non risultino
sproporzionate rispetto all’entita della fornitargevizio richiesto.

6. Nei casi in cui siano attive convenzioni stipuldadla Consip Spa ai sensi dell'art. 26 della legge
dicembre 1999, n.488 e successive modificazioResponsabili dei Servizi possono farvi ricorso appu
possono procedere all'acquisizione in economia elile servizi in modo autonomo utilizzandone i
parametri di prezzo - qualita, come limiti massipg@y I'acquisto di beni e servizi comparabili odgedelle
predette convenzioni.

7. Le determinazioni con cui decidono di procederenodo autonomo a singoli acquisti di beni e servizi
sono trasmesse al Servizio Finanziario per comseléisercizio delle funzioni di sorveglianza e totio.
Alla determinazione ¢ allegata una apposita diakziane con la quale il funzionario attesta, ai sernger gli
effetti di cui agli articoli 47 e seguenti del DR?.445 del 2000 e s.m.i., il rispetto delle dispimsii
contenute nel comma 3 dell’art. 26 della L. 4881899 e s.m.i.

Art.25 - Modalita di esecuzione di spese in ecaaom
1. Le spese in economia di cui al presente regolampossono essere eseguite, per quanto riguarda i
servizi con i seguenti sistemi:

a) amministrazione diretta;
b) per cottimo fiduciario;
c) con sistema misto (amministrazione diretta e catfiitiuciario).

2. Le spese in economia per forniture sono eseguité sistemi del precedente comma lett. b e ¢)

Art.26 - Esecuzione in amministrazione diretta

1. Sono eseguite con il sistema dell'amministrazioinetted le spese per servizi per i quali non occorre
l'intervento dell'opera di alcun imprenditore.

2. | servizi sono eseguiti con il personale dipendeaige Comune impiegando i materiali e i mezzi o
quant’altro occorra, di proprieta o in uso del Comstesso.

3. Sono altresi eseguite in amministrazione direttaréviste a pronta consegna anche se occorrenti pe
I'esecuzione dei servizi di cui al precedente corBima

4. Sono esclusi dalla forma dell’amministrazione daeutti i servizi per i quali non siano disponild
attrezzature e non si possa assicurare un’orgammeEaadeguata.

Art.27 - Esecuzione per cottimi fiduciari

1. Sono eseguite con il sistema del cottimo fiducidgospese per le forniture e per i servizi per
I'esecuzione dei quali si rende necessario ed appmi'affidamento a persone o ad imprese di fiduwtie
assumono la fornitura o il servizio con |'obbligopdovvedere con i propri mezzi all'esecuzione leo@
parziale nel rispetto delle condizioni stabilitd peesente regolamento.




2. Con il sistema del cottimo fiduciario il funzionarresponsabile stabilisce un rapporto con persone o
imprese di fiducia che siano in grado di portaterenine una fornitura o un servizio nelle forme, medi e
nei termini ritenuti piu convenienti per 'Amminiazione comunale.

Art.28 - Esecuzione con il sistema misto

1. Sono eseguite con il sistema misto le spese paitdog e per servizi per le quali si rende necéssar
l'esecuzione in parte in amministrazione direttaregarte mediante I'affidamento a persone o inguds
fiducia nel rispetto delle norme contenute nei pdemti artt.25 e 26.

Art.29 - Awvio del procedimento in economia

1. Qualora si presenti la necessita di disporre l'esene di spese in economia, il Responsabile di
Servizio provvede direttamente, o per mezzo dglaesabile del procedimento nominato ai sensi defige

7 agosto 1990, n.241, nel rispetto degli obiettindegli indirizzi fissati dalla Giunta comunale R#G, ad
emanare una determinazione ai sensi degli artct#8ma 3 e 192 del T.U.E.L., con la quale viene qian
'impegno di spesa sui competenti capitoli del PE&determinazione, deve contenere:

a. I'esatta indicazione degli interventi da realizzare

b le cause che hanno determinato la necessita det/ento;

C. I'importo presunto della spesa;

d. le caratteristiche tecniche dell’intervento;

e. I'attestazione che il procedimento rientra nelléigpecie previste dal presente regolamento;

f. la forma di esecuzione degli interventi (se ciaétgissi si eseguiranno in amministrazione diretta

a cottimo fiduciario o con sistema misto).

2. Nel caso che la modalita prescelta sia quella diinto fiduciario e si versi nella fattispecie ini@
possibile effettuare una trattativa diretta con sola ditta, la determinazione di cui al comma edente
conterra anche I'impegno di spesa ai sensi deltl@®3, commi 1 e 9 del T.U.E.L..

Art.30 - Modalita di esecuzione spese in amminibtirze diretta

1. Per l'esecuzione di spese in economia con il sestdell'amministrazione diretta viene osservata la
seguente procedura:

a) una volta divenuta esecutiva la determinazioneudpeecedente articolo 28, per quanto concerne
I'esecuzione dei servizi, il funzionario utilizagpersonale gia in servizio presso I'Amministraganquello
eventualmente assunto in via straordinaria neletispdella vigente normativa. Egli provvede altresi
all'acquisto del materiale ed ai mezzi d’opera 8sa€, nonché all'eventuale noleggio dei mezzi getti.

Per quanto concerne gli acquisti, di importo présuimo a € 20.000,00 con esclusione dell'lVA, si
procedera mediante ricerca di mercato informaldreftativa diretta, previa attestazione della caitg dei
prezzi rilasciata dallo stesso responsabile dioBeit quale si avvale delle rilevazioni dei predzimercato
effettuate da amministrazioni od enti a cio predsp se esistenti. Per gli acquisti di importo exigre si
procedera mediante gara informale da esperirsiedeimdo almeno cinque preventivi - offerte a djtse
sussistono in tal numero soggetti idonei, individsalla base di indagini di mercato ovvero trangtenchi

di operatori economici predisposti dagli uffici conali. La richiesta di preventivi, in caso dell'gsinza di
elenchi, deve avvenire secondo il criterio deltazamne e privilegiando, laddove possibile le ditieali.

b) l'ordinazione della spesa viene disposta dal resgimle di servizio con lettera od altro atto idoneo
nel rispetto di quanto stabilito nel 1° comma detl’191 del T.U.E.L.;
c) effettuata la spesa il funzionario responsabile skVizio attiva le ulteriori procedure per la

liquidazione della spesa sostenuta con le modalighilite dall'art.184 del T.U.E.L., dal regolan®nt
comunale di contabilita e dal presente regolamento.

Art.31- Modalita di esecuzione spese per cottirdadiario

1. Per l'esecuzione di spese in economia con il satéeh cottimo fiduciario, una volta divenuta ese@ut
la determinazione di cui precedente articolo 2@ngiosservata la seguente procedura:

a) il funzionario provvede a stabilire, sotto la seaponsabilita, accordi con persone o ditte di feuc
per forniture e servizi. Nella stipula dei predettcordi il funzionario, per quanto concerne lenfiure ed |
servizi di importo presunto fino®@40.000,00 procedera mediante ricerca di mercétonrale e/o trattativa
diretta, previa attestazione della congruita deizpir rilasciata dallo stesso responsabile deltidgfio
servizio il quale si avvale delle rilevazioni deepzi di mercato effettuate da amministrazioni od a cio
predisposti, se esistenti. Per gli acquisti di impsuperiore procedera mediante gara informalesperirsi
richiedendo almeno cinque preventivi - offerte thedili idonee.




La richiesta di preventivi deve avvenire secondwiterio della rotazione tenendo anche conto dalldeste
generiche ad essere invitati a gare fatte pervahi@®mune da soggetti operanti nel settore.

b) l'ordinazione della spesa viene disposta dal resgiole del servizio con lettera od altro atto idone
nel rispetto di quanto stabilito nel 1° comma detl191 del T.U.E.L.;
c) effettuata la spesa il funzionario responsabile siVizio attiva le ulteriori procedure per la

liguidazione della spesa sostenuta con le modatidilite dall'art.184 del T.U.E.L., dal regolament
comunale di contabilitd e dal presente regolamento.

Art.32 - Modalita di esecuzione di spese con tiesis misto
Per le modalita di effettuazione delle spese comsistema misto (amministrazione diretta e cottimo
fiduciario) si fa riferimento alle disposizioni demute nei precedenti artt.29 e 30.

Art.33 - Contenuto delle richieste di preventiafferta
1. Nel caso di gara informale la richiesta alle dité2 preventivi offerta, effettuata mediante letteraltro
atto (telegramma, telefax, ecc) deve contenere:

a) I'indicazione degli interventi da realizzare o dagtuisti da effettuare;

b) le modalita di scelta del contraente;

c) le caratteristiche tecniche;

d) le modalita di esecuzione ed il termine per la egna delle forniture o per l'inizio delle attivita;

e) la somma massima a disposizione dell'amministrazion

f) le garanzie;

Q) le penalita;

h) le modalita di pagamento;

)] l'informazione circa l'obbligo dell'assuntore diformarsi alle norme legislative e regolamentari

vigenti nonché la facolta per I'Amministrazionepdovvedere all'esecuzione a rischio e danno déhtsta

e di rescindere 'obbligazione mediante sempliceudeia, nei casi che lo stesso cottimista vengaonaén
patti concordati, ovvero alle norme legislativeegalamentari vigenti.

2. Nella specificazione delle caratteristiche tecnicbkative alla fornitura e fatto divieto di richiee
prodotti di una determinata fabbricazione o progepa indicando marche, brevetti o tipi. Tale indicae e
tuttavia ammessa se non € possibile fornire unerideme dell'oggetto del contratto mediante spgebi
sufficientemente precise e comprensibili da paitdutti gli interessati. In tal caso nella richiasti
preventivi dovra essere espressamente previstadsihilita di fornitura anche di modelli o altre itlae
aventi caratteristiche equivalenti. Per quantoaidga gli acquisti di alimenti per le mense scotétile
disposizioni del presente comma possono essergatero

3. Qualora non sia possibile predeterminare con seiffie approssimazione la quantita degli intervdati
ordinare nel corso di un determinato periodo digenpossono richiedersi preventivi di spesa odrtfdi
prezzi validi per il periodo di tempo previsto, pedlendo poi a singole ordinazioni, man mano che il
fabbisogno si verifica, rivolte alla persona o iega che ha presentato il preventivo piu conveniente

4. Per l'individuazione delle migliori offerte pud sgétpi sia il sistema del prezzo piu basso che quell
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa. Insffuéiimo caso la richiesta di preventivo deve gaie
anche i criteri di preferenza.

5. Il responsabile del procedimento, una volta riceivpteventivi offerta, procede contestualmentéoed
esame, assistito da due dipendenti in funzioneeslinhoni e puo procedere egli stesso, come ufficial
rogante, a redigere il verbale delle operazioni.

6. | preventivi pervenuti sono raccolti agli atti depratica.

Art.34 - Forma dei contratti

1. Per servizi e forniture in economia di importo painferiore€ 10.000,00 IVA esclusa, qualunque sia il
sistema di esecuzione, di norma il contratto sfegémna nel momento in cui la ditta che ha pregenta
preventivo o l'offerta ha conoscenza dell'acceattazidel Comune.

2. Per le forniture ed i servizi eseguiti con il smte del cottimo fiduciario di importo superiore€a
10.000,00 si procede alla stipula con la dittadatfiria del contratto di cottimo fiduciario per igara
privata.

3. Il contratto di cottimo, che per servizi di impoaperiore &€ 40.000,00 é stipulato sempre in forma
pubblica amministrativa, deve contenere:

a. l'indicazione degli interventi da realizzare o éedittivita da svolgere;




b. i prezzi unitari e le clausole di revisione pergaddel prezzo per i contratti ad esecuzione pergodi
0 continuativa;

C. le condizioni di esecuzione; d) gli obblighi geneeacarico dell'impresa e comunque l'obbligo di
uniformarsi alle norme legislative e regolamengatiin particolar modo di quelle relative all'asseaione
per gli operai contro gli infortuni sul lavoro, aajle delle assicurazioni sociali;

d. il tempo utile per I'esecuzione;

e. le penalita in caso di ritardo;

f. le modalita di pagamento;

g. la necessita che eventuali subappalti, cottimi mtredti similari, vengano previamente autorizzati
dal responsabile del procedimento;

h. la facoltd che si riserva I'Amministrazione di pedere d'ufficio a tutti gli oneri a carico del

cottimista, oppure di risolvere mediante semplieauhcia, il contratto, qualora egli si renda inagdiemte
agli obblighi assunti.

4. |1l contratto pud perfezionarsi anche mediante galzibne del cottimista sottoscritta in calce alla
determinazione di affidamento nella quale verraanaliticamente indicati tutti gli elementi elencatl
precedente comma 3.

Art.35 - Garanzie

1. Le ditte appaltatrici delle forniture in economiaspono essere esonerate dalla cauzione provvisoria
dalla garanzia fidejussoria a fronte degli obbliglsa assumere con la stipula del contratto di cottim
fiduciario, fino al limite dellimporto pari ad ear40.000,00, salvo che, per la specificita dellmifare da
rendere, il responsabile del procedimento, in sidedozione della determinazione di cui all'art.26n
ritenga opportuno richiederle.

2. Le ditte appaltatrici dei servizi in economia dipanto inferiore ad€ 40.000,00 possono essere
esonerate dal prestare la cauzione provvisorialla daranzia fidejussoria a fronte degli obbligha d
assumere con la stipula del contratto di cottirdodiario, salvo che, per la specificita dei serdairendere,

il responsabile del procedimento, in sede di adwzidella determinazione di cui all'art.27, non nge
opportuno richiederle.

3. Le ditte affidatarie di servizi di importo supesgorad €. 40.000,00 sono comunque tenute alla
costituzione di garanzia fidejussoria nella misleh10% (dieci per cento) dell'importo del serviaftidato.

Art.36 - Contabilita delle spese in economia

1. Le spese eseguite in economia con il sistema in iaistnazione diretta sono contabilizzate con
semplici registrazioni effettuate a cura del resatile del servizio circa le provviste occorse, ézmi
d’'opera ed i noli.

Art.37 - Liquidazione delle spese in economia

1. Per le spese in economia, sia quelle effettuateilcsistema dell'amministrazione diretta, sia ceell
effettuate con il sistema del cottimo fiduciarimediquidate dal responsabile del servizio con daiita
stabilite dal regolamento di contabilita.

2. La liguidazione viene disposta sulla base dellaudwmntazione necessaria a comprovare il diritto del
creditore a seguito del riscontro operato sull@laita delle forniture e dei servizi e sulla risgenza degli
stessi requisiti quantitativi e qualitativi, air@ni e alle condizioni pattuite.

3. Le liquidazioni potranno essere eseguite ancheadnrdo, restando comunque esclusa qualunque forma
di anticipazione.

Art. 38 - Inadempimenti

1. Nel caso di inadempienza per fatti imputabili ajgetto o all'impresa cui e stata affidata la farrat
dei beni e dei servizi di cui al presente regolamesi applicano le penali stabilite nell'atto dtéza di
ordinazione. Inoltre il funzionario, dopo formalegiunzione a mezzo lettera raccomandata con awliso
ricevimento rimasta senza esito, puo disporre tesene di tutto o parte della fornitura del bended
servizio a spese del soggetto o dell'impresa, sibgercizio, da parte dellamministrazione, dell@ne per

il risarcimento del danno derivante dall'inadempien

2. Nel caso di inadempimento grave, il funzionario ltvesi, previa denuncia scritta, procedere alla
risoluzione del contratto, salvo sempre il risaemo dei danni subiti.




TITOLO IV — NORME FINALI

Art. 39 -Norme finali

1. Sono abrogate tutte le disposizioni comunali vigentontrasto o incompatibili con quelle del pretge
regolamento.

2. di dare atto che il presente Regolamento abrogHogureessere approvato con deliberazione del
Consiglio Comunale n. 149 del 14/11/1997.

3. Per guanto non previsto nel presente regolamente@ranno applicazione, in quanto applicabili, le
leggi ed i regolamenti vigenti in materia, ivi corape le previsioni di cui alla L. 381 del 1991m.&.

4. |l presente regolamento, una volta esecutiva ldbeelzione di approvazione, entra in vigore nei
termini e con le modalita previste dallo Statutor@oale.




